REGULAMIN ORGANIZACJI BIBLIOTEKI SZKOLY PODSTAWOWEJ
IM. DRA FLORIANA CEYNOWY W PRZYSIERSKU

Na podstawie § 30 punkty 1-3 Statutu wprowadza si¢ Regulamin biblioteki
szkolnej nastepujacej tresci:

§ I. ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
1. Postanowienia ogolne

2. Zadania biblioteki

3. Uzytkownicy biblioteki

§ II. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI
. Lokal

. Czas pracy

. Zbiory

. Pracownicy biblioteki

. Sposoéb gromadzenia zbiordw
. Finansowanie wydatkow

. Wyposazenie biblioteki

. Multimedialne Centrum Informacyjne (MCI)
§ III. ZADANIA T OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA

1. Praca pedagogiczna nauczyciela bibliotekarza

2. Prace organizacyjno- techniczne nauczyciela bibliotekarza
3. Zasady wspolpracy z uczniami

4. Zasady wspotpracy z nauczycielami

5. Zasady wspolpracy z rodzicami

6. Zasady wspolpracy z innymi bibliotekami

7. Doskonalenie zawodowe

§ IV. ZASADY KORZYSTANIA Z MCI
§ V. ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI I CZYTELNI
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§ I. ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1) Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkolng, w ktérej uczniowie
uczestnicza w zajeciach prowadzonych przez bibliotekarzy 1 nauczycieli oraz
indywidualnie pracuja nad zdobywaniem 1 poszerzeniem wiedzy oraz rozwi-
janiem wilasnych zainteresowan.

2) Biblioteka szkolna stuzy realizacji programdéw nauczania i wychowania, edu-
kacji
kulturalnej 1 informacyjnej dzieci oraz ksztalceniu 1 doskonaleniu
nauczycieli.



2. ZADANIA BIBLIOTEKI

1) Gromadzenie, opracowywanie, przechowywanie materialow bibliotecz-
nych.

2) Obstuga uzytkownikow poprzez udostgpnianie zbiorow oraz prowadzenie
dziatalnos$ci informacyjne;.

3) Zaspokajanie potrzeb czytelniczych uzytkownikéw.

4) Przysposabianie uczniow do samoksztatcenia.

5) Dziatanie na rzecz przygotowania uczniéw do wyszukiwania, selekcjono-
wania
1 wykorzystywania informacji z roznych zrddet.

6) Uczenie korzystania ze zbiorow innych bibliotek,

7) Rozbudzanie zainteresowan czytelniczych 1 informacyjnych ucznidw,
ksztaltowanie
ich kultury czytelniczej, zaspokajanie potrzeb kulturalnych,

8) Wspomaganie doskonalenia zawodowego nauczycieli,

9) Pelienie funkc;ji osrodka informacji o materiatach dydaktycznych groma-
dzonych w szkole,

10) Gromadzenie dokumentow regulujacych prace szkoty.

3. UZYTKOWNICY BIBLIOTEKI

Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie szkoty oraz ich
rodzice, nauczyciele oraz pozostali pracownicy szkoty.

§ II. ORGANIZACJA BIBLIOTEKI

1. Lokal biblioteki sktada si¢ z jednego pomieszczenia mieszczacego : Wypo-
zyczalni¢ oraz multimedialne centrum informacyjne.
2. Biblioteka czynna jest od poniedziatku do pigtku w ustalonych godzinach
3. Biblioteka gromadzi nast¢pujace dokumenty :
1) podreczniki szkolne 1 programy nauczania dla nauczycieli,
2) wydawnictwa informacyjne,
3) lektury podstawowe i uzupetniajace z jezyka polskiego,
4) ksigzki pomocnicze o tematyce popularnonaukowej,
5) wydawnictwa naukowe,
6) inne wydawnictwa potrzebne do realizacji poszczegolnych przedmio-
tow nauczania
7) wydawnictwa dydaktyczne z zakresu nauczania réznych przedmio-
tow,
8) literatur¢ pickna,
9) literaturg dla rodzicow z zakresu wychowania,
10) dokumenty audiowizualne 1 multimedialne,
11) edukacyjne programy komputerowe,
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12) prase i czasopisma dla ucznidow i nauczycieli,

13) dokumenty o regionie,

14) informacje na temat Unii Europejskie;.
W bibliotece zatrudniony jest nauczyciel bibliotekarz posiadajacy kwalifi-
kacje
do pracy w bibliotece szkolne;.
Nauczyciel bibliotekarz gromadzi zbiory zgodnie z organizacjg i potrzeba-
mi szkoty.
Gromadzenie odbywa si¢ planowo, systematyczne, w porozumieniu z dy-
rektorem szkoly, nauczycielami i1 zainteresowaniami uzytkownikéw biblio-
teki.
Dyrektor szkoly zapewnia $rodki finansowe z budzetu szkoly na wlasciwe
funkcjonowanie biblioteki. Dotacje moga tez pochodzi¢ od Rady Rodzi-
cOw, sponsorow, darczyncow.
Biblioteka wyposazona jest w meble 1 sprzet, w tym sprzet komputerowy,
pozwalajacy na realizacje zadan statutowych szkoty.
W czytelni biblioteki funkcjonuje Multimedialne Centrum Informacyjne
( MCI)
z czterema stanowiskami komputerowymi podtaczonymi do sieci Internetu.

§ III. ZADANIA 1 OBOWIAZKI NAUCZYCIELA
BIBLIOTEKARZA

PRACA PEDAGOGICZNA NAUCZYCIELA - BIBLIOTEKARZA:

1) Prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej, propagandowej, wizualnej, stow-

nej dotyczacej zbiordéw i pracy biblioteki.

2) Organizacja pracy z grupami uczniéow oraz indywidualizacja pracy z

uczniem zdolnym oraz majacym trudno$ci edukacyjne.

3) Udzial nauczycieli bibliotekarzy w realizacji programu dydaktycznego

1 wychowawczego szkoty.

4) Rozwijanie kultury czytelniczej 1 przygotowanie ucznidéw do samoksztat-

cenia.

5) Wprowadzanie uczniow do zycia w spoteczenstwie informacyjnym.
6) Systematyczna analiza ofert ksiegarn internetowych , wydawnictw, hur-

towni.

7) Udostepnianie zbioro6w na miejscu w czytelni oraz wypozyczenia indywi-

dualne
1 na lekcje przedmiotowe.

8) Poradnictwo w doborze literatury.
9) Prowadzenie roznych form upowszechniania czytelnictwa 1 kultury.
10) Dbanie o reklame i prestiz biblioteki w srodowisku lokalnym.



2. PRACE ORGANIZACYJINO - TECHNICZNE NAUCZYCIELA -BIBLIOTEKARZA
Nauczyciel - bibliotekarz jest zobowigzany:

1) Troszczy¢ si¢ o wlasciwg organizacje, wyposazenie 1 estetyke lokalu
biblioteki.

2) Gromadzi¢ i opracowywac zbiory zgodnie z profilami programowymi
szkoly 1 jej potrzebami oraz przeprowadzac¢ ich selekcje.

3) Prowadzi¢ ewidencje¢ zbiorow.

4) Organizowac¢ warsztat dziatalno$ci informacyjne;.

5) Obliczac statystyke wypozyczen 1 odwiedzin w czytelni.

6) Prowadzi¢ dokumentacj¢ pracy biblioteki.

7) Planowa¢ pracg.

8) Doskonali¢ warsztat pracy bibliotekarza.

9) Uczestniczy¢ w skontrum 1 selekcji ksiggozbioru.

3. ZASADY WSPOLPRACY Z UCZNIAMI

1) Z biblioteki szkolnej moga korzystac:
a) uczniowie szkoty na podstawie zapisow w dziennikach lekcyjnych i

karty czytelnika biblioteki,

b) rodzice uczniow ( karta czytelnika),

c¢) nauczyciele (karta czytelnika) ,

d) pozostali pracownicy szkoty (karta czytelnika).
2) Uzytkownicy biblioteki, ktoérzy przestajg by¢ uczniami, nauczycielami, pra-
cownikami szkoly, zobowigzani sg do rozliczenia si¢ z bibliotekg szkolng. Na-
uczyciel- bibliotekarz podpisuje karte obiegowa potwierdzajacg zwrot dokumen-
tow wypozyczonych w bibliotece lub do pracowni przedmiotowe;.
3) Uczniowie szkoly moga rozwija¢ swoje zainteresowania poprzez udzial w
pracy Kota Dziennikarskiego.
4) Uzytkownicy biblioteki majg prawo do informacji i korzystania nieodptatnie
ze wszystkich zasobow biblioteki.
5) Biblioteka szkolna jest miejscem przyjaznym i bezpiecznym dla ucznia.
6) Biblioteka szkolna stara si¢ wspiera¢ indywidualny rozwdj ucznia przy $cistej
wspolpracy z pedagogiem szkolnym.
7) Biblioteka pracuje nad ksztalttowaniem u ucznidw postaw sprzyjajacych ich
dalszemu rozwojowi indywidualnemu i spotecznemu.
8) Nauczyciel-Bibliotekarz stara si¢ przeciwdziata¢ wszelkim formom dyskry-
minacji 1 upowszechnia¢ wiedz¢ o prawach cztowieka i ucznia.
9) W bibliotece przestrzega si¢ przepisow 1 zasad BHP.

4. ZASADY WSPOLPRACY Z NAUCZYCIELAMI

1) Wspieranie nauczyciela w procesie dydaktycznym 1 wychowawczym.
2) Wspolpraca nauczycieli wszystkich przedmiotow z biblioteka, odwoty-
wanie si¢ do jej zasobow 1 warsztatu informacyjno- bibliograficznego.



3) Informowanie nauczycieli i wychowawcoéw o stanie czytelnictwa
uczniow.

4) Uczestniczenie w organizacji imprez okolicznosciowych zgodnie z zapi-
sami w planie pracy szkoty.

5. ZASADY WSPOLPRACY Z RODZICAMI
1) Pomoc w doborze literatury.
2) Popularyzowanie wiedzy pedagogicznej wsrdd rodzicow.
3) Informowanie rodzicoOw o stanie czytelnictwa uczniow.

6. ZASADY WSPOLPRACY Z INNYMI BIBLIOTEKAMI
1) Wspolne organizowanie imprez czytelniczych.
2) Wymiana wiedzy 1 doswiadczen.
3) Wypozyczenia miedzybiblioteczne.
4) Udziat w kiermaszach.

7. NAUCZYCIEL - BIBLIOTEKARZ UCZESTNICZY W ROZNYCH FORMACH
DOSKONALENIA ZAWODOWEGO.

§ IV. ZASADY KORZYSTANIA
Z MULTIMEDIALNEGO CENTRUM INFORMACYJNEGO (MCI)

1. Multimedialne Centrum Informacyjne (dalej MCI) stuzy uczniom jako Zro-
dto wiedzy 1 informacji.

2. Pierwszenstwo w korzystaniu z komputerow maja osoby poszukujace infor-

macji na tematy potrzebne do zaje¢ edukacyjnych.

MCI jest czynne w godzinach pracy biblioteki.

Z MCI mogg korzysta¢ nauczyciele, uczniowie.

Z MCI mozna korzysta¢ za zgoda bibliotekarza.

Przed skorzystaniem z komputera nalezy wpisa¢ si¢ do zeszytu odwiedzin

(imi¢, nazwisko, klasa, date 1 cel korzystania z komputera).

7. Korzystajacy odpowiada materialnie za stanowisko 1 za wyrzadzone szkody
(zniszczenie sprzetu, zawirusowanie).

8. Kazda ptyta CD-DVD, pendrive czy dyskietka przed uzyciem musi by¢
sprawdzona programem antywirusowym.

9. W przypadku korzystania z Internetu zabrania si¢ §ciggania gier i progra-
mow.

10. W wyjatkowych przypadkach jedno stanowisko komputerowe moze zostaé
zarezerwowane na potrzeby szkoty.

11. Za ewidentne tamanie regulaminu uczen moze zosta¢ pozbawiony prawa
korzystania z MCI az do odwotania .
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Za sporadyczne nieprzestrzeganie regulaminu uczen otrzyma jednorazowy
zakaz korzystania z komputera.

Wykorzystywanie MCI w celach innych niz naukowe jest dopuszczalne
tylko w przypadku wolnych stanowisk.

Opiekun MCI dba o bezpieczehstwo w sieci oraz przestrzeganie zasad
BHP.
Nie wolno wchodzi¢ na strony internetowe propagujace tresci tamiace pra-
wo (pornografia, dyskryminacja rasowa, religijna, narkotyki, propagowanie
przemocy itp.). — Konstytucja RP rozdz.2, §17 pkt 3.

§ V. ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI I CZYTELNI

Z wypozyczalni moga korzysta¢ bezplatnie wszyscy uczniowie szkoty, na-
uczyciele, pracownicy szkoly.

Biblioteka udostepnia swoje zbiory przez caty rok szkolny.

Kazdy uzytkownik zobowigzany jest zaznajomi¢ si¢ z regulaminem biblio-
teki

1 czytelni.

Czytelnik odpowiada materialnie za zniszczenie, uszkodzenie lub zagubie-
nie wypozyczonych przez siebie ksigzek lub innych dokumentow biblio-
tecznych.

Biblioteka, na koncu kazdego roku szkolnego, rozlicza wszystkich uzyt-
kownikéw z wypozyczonych dokumentow.

W przypadkach uzasadnionych biblioteka moze zada¢ zwrotu ksigzek przed
uplywem ustalonego terminu.

W bibliotece panuje cisza i atmosfera sprzyjajaca pracy wtasnej ucznia.
Biblioteka jest miejscem przyjaznym i bezpiecznym dla ucznia.

W bibliotece obowigzuje zakaz uzywania telefonéw komorkowych oraz za-
kaz spozywania positkow.

. W bibliotece panuje tad i1 porzadek, przestrzega si¢ obowigzujacych zasad

kultury stowa i zachowania.
Zachowania negatywne objete sg karami regulaminowymi (regulamin szko-

ty).

12.WYPOZYCZANIE KSIAZEK I INNYCH DOKUMENTOW BIBLIOTECZNYCH

1) Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wytgcznie na swoje nazwisko.

2) Nie mozna ksigzek wypozyczonych na swoje nazwisko oddawac in-
nym czytelnikom.

3) Jednorazowo mozna wypozyczy¢ trzy ksigzki na okres jednego mie-
sigca.



4) Jesli czytelnik nie przeczytatl ksigzki, a biblioteka nie ma na nig no-
wych zamowien, moze on przed uptywem terminu zwrotu przynies¢
ksigzke 1 uzasadni¢ prosbe o jej prolongate.

5) Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu ksigzki.

13. POSZANOWANIE KSIAZEK I INNYCH DOKUMENTOW

1) Czytelnik szanuje wypozyczone ksigzki 1 inne dokumenty bibliotecz-
ne.

2) Czytelnik zobowigzany jest odkupi¢ zagubiong czy zniszczong ksigz-
ke. O ile odkupienie ksigzki nie jest mozliwe, powinien dostarczy¢
inng ksigzke wskazang przez bibliotekarza.

3) Rzeczywistg warto$¢ ksigzki okresla biblioteka na podstawie aktual-
nych cen ksigzek w ksiggarniach.



	12.WYPOŻYCZANIE KSIĄŻEK I INNYCH DOKUMENTÓW BIBLIOTECZNYCH
	13. POSZANOWANIE KSIĄŻEK I INNYCH DOKUMENTÓW


