Zalacznik

do uchwaty nr XXII1/150/16
Rady Gminy Bukowiec

z dnia 25 listopada 2016r.

Statut
Zespolu Obslugi Oswiaty w Bukowcu

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Zespot Obstugi Oswiaty w Bukowcu, zwany dalej Zespotem, jest jednostka budzetowa
Gminy Bukowiec realizujaca zadania w zakresie wspdlnej obstugi finansowej,
administracyjnej i organizacyjnej jednostek o$wiatowych, jak réwniez Zespotu.

§ 2. Zespot Obshugi Oswiaty w Bukowcu jest jednostka obstugujaca i obejmuje swoja
dziatalnoscia wspdlng obstuge finansowa, administracyjng i organizacyjna jednostek
oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Bukowiec.

§ 3. Zespdt obejmuje swoja dziatalnoscia nastepujace jednostki zwane dalej jednostkami
obstugiwanymi:

1) Szkota Podstawowa im. 16. Putku Utanéw Wielkopolskich w Bukowcu;

2) Szkota Podstawowa im. Dr Floriana Ceynowy w Przysiersku;

3) Szkota Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego w R6zannie;

4) Gimnazjum im. Jana Pawla Il w Korytowie;

5) Przedszkole w Bukowecu;

6) Przedszkole w Przysiersku.

§ 4. Siedzibg Zespotu jest budynek Urzedu Gminy Bukowiec, ul. Dr Fl. Ceynowy 14.
§ 5. Dzialalnos¢ Zespohu finansowana jest z budzetu Gminy Bukowiec.

Rozdzial 2.
Cel i zakres dzialania

§ 6. Do zadan Zespotu jako jednostki obstugujacej nalezy:

1) realizacja zadan, o ktérych mowa w art. 4 ust.3 pkt 2-6 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2016r., poz.1047);

2) opracowywanie projektéw plandw i analiz ekonomicznych, w tym biezgcej analizy
wykorzystania $rodké6w ujetych w planie finansowym i przygotowywanie
niezbednych wnioskéw do organu prowadzgcego;

3) prowadzenie obstugi kadrowo - placowej: ewidencja dokumentacji dotyczacej
zatrudnienia, zmian w okresie trwania stosunku pracy, przygotowywanie list



ptatniczych, organizowanie wyplat wynagrodzer i innych $wiadczen pienieznych oraz
wydawanie zaswiadczen pracownikom jednostek obstugiwanych;

4) naliczanie i odprowadzanie naleznych sktadek z tytutu ubezpieczen pracowniczych i
naleznosci podatkowych oraz wspélpraca z Urzgdem Skarbowym i Zakladem
Ubezpieczen Spolecznych w tym zakresie;

5) naliczanie i odprowadzanie innych skladek pracowniczych zgodnie z zawartymi
porozumieniami;

6) opracowywanie projektéw zmian planéw finansowych oraz innych zmian na wniosek i
W porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych;

7) koordynacja spraw organizacyjno - administracyjnych jednostek obstugiwanych dla
zapewnienia odpowiednich warunkéw ich dzialania, w tym Dbezpiecznych i
higienicznych warunkéw nauki, opieki i wychowania w publicznych placoéwkach
oswiatowych;

8) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej i budzetowej w jednostkach
obstugiwanych;

9) archiwizowanie dokumentacji wiasnej i wspétpraca z jednostkami obstugiwanymi w
zakresie archiwizowania ich dokumentacji;

10) prowadzenie obshugi finansowo - ksiggowej funduszu zdrowotnego dla nauczycieli
oraz Zakladowego Funduszu Swiadczeti Socjalnych;

11) wspélpraca z Zakladem Ubezpieczenn Spolecznych w zakresie rent i emerytur
pracownikoéw jednostek obstugiwanych;

12) rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych pracownikow  jednostek
obstugiwanych;

13) wspolpraca z dyrektorami w zakresie zatwierdzania arkuszy organizacyjnych;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z obowigzkiem szkolnym i obowigzkiem nauki w
zakresie dopuszczalnym przepisami;

15) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie wykonywanych zadan,

16) rozliczanie finansowe dowozu uczniéw do szkét:

17) obstuga wyplat stypendiow socjalnych, naukowych i sportowych oraz wyprawek
szkolnych dla uczniow;

18) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem bezplatnego transportu dla dzieci
niepetnosprawnych oraz organizacjg dowozu dzieci i mlodziezy do szkét na terenie
gminy Bukowiec;

19) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Bukowiec i zarzadzen Wojta
dotyczacych oswiaty;

20) przygotowanie wnioskdw o nagrody i odznaczenia dla dyrektoréw szkét i
przedszkoli;

21) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem kosztow ksztalcenia pracownikow
mtodocianych;

22) prowadzenie Systemu Informacji O$wiatowej i wspolpraca w tym zakresie z
Kuratorium Os$wiaty;

23) wykonywanie sprawozdan Ministerstwa Edukacji Narodowej, Kuratorium O$wiaty i
innych przewidzianych prawem.



Rozdzial 3.
Organizacja i zarzgdzanie

§ 7. Zespotem kieruje Kierownik zatrudniany i zwalniany przez Wéjta Gminy Bukowiec.
§ 8. Kierownik Zespotu zarzadza nim i reprezentuje go na zewnatrz.

§ 9. Do podstawowych uprawnien i obowigzkéw Kierownika Zespotu nalezy w
szczegoOlnoscei:
1) ustalanie wewngtrznej organizacji pracy Zespolu, w tym okreslenie obowigzkéw,
uprawnien i odpowiedzialnosci pracownikéw zatrudnionych na poszczegdlnych
stanowiskach;
2) wykonywanie czynnosci ze stosunku pracy wobec pracownikow Zespotu;
3) wydawania zarzadzen okreslajacych dziatalnosé Zespotu;
4) okreslenie kierunku i podmiotu kontroli wewnetrznej oraz podejmowanie stosownych
decyzji;
5) zapewnienie pracownikom bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy;
6) wspdtpraca z dyrektorami szk6t i przedszkoli.

§ 10. Kierownik Zespohu ponosi odpowiedzialnos¢ za sprawne funkcjonowanie Zespotu oraz
terminowe i zgodne z prawem wykonywanie zadan Zespotu.

§ 11. Zesp6t Obstugi Oswiaty w Bukowcu jest zakiadem pracy w rozumieniu przepisow
prawa pracy. Kierownik Zespolu jest zwierzchnikiem stuzbowym wszystkich pracownikéw
Zespotu.

§ 12. Strukture organizacyjng oraz szczegdtowy zakres dziatania Zespohu Obstugi O$wiaty w
Bukowcu okresla Regulamin Organizacyjny ustalony przez Kierownika Zespolu i
zatwierdzony przez Wéjta Gminy Bukowiec.

Rozdzial 4.
Zasady gospodarki finansowej

§ 13. Zespot Obstugi Oswiaty w Bukowcu prowadzi gospodarke finansowa na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych i rachunkowosci.

§ 14. Podstawg gospodarki finansowej Zespotu jest roczny plan finansowy stanowigcy czesé
budzetu Gminy Bukowiec uchwalonego przez Rade Gminy Bukowiec.

§ 15. Ewidencja ksiggowa jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.



Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 16. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Statucie maja zastosowanie przepisy
prawa powszechnie obowigzujgce.

§ 17. Zesp6t uzywa pieczgci o tresci " Zespot Obstugi Oswiaty ul. Dr FI. Ceynowy 14, 86-122
Bukowiec"

§ 18. W korespondencji Zesp6t Obstugi Oswiaty w Bukowcu postuguje sie oznakowanie akt
o symbolu ZOO, zgodnie z obowigzujacy instrukcja kancelaryjna.

§ 19. Zmiana Statutu moze nastapi¢ wylacznie w trybie przewidzianym dla jego nadania.

Przewodnic ady Gpeifty

Czesiaw Wszokek



